附件1

白城市住房和城乡建设局关于

依法梳理编制全市住建系统行政备案事项清单的工作方案

为贯彻落实《国务院办公厅关于推广行政备案规范管理改革试点经验的通知》（国办函〔2022〕110号）的工作部署，按照《吉林省住房和城乡建设厅关于印发<关于依法梳理编制全省住建系统行政备案事项清单的工作方案>的通知》（吉建办[2023]1号）要求，开展全编制全市住建系统行政备案事项清单工作，现制定以下工作方案。

一、工作目标

坚持以业务条线为主、坚持依法依规、坚持对标基本目录、坚持实事求是、坚持涉密涉敏信息不公开原则，对照全省政务服务事项库中的实施清单，编制住建系统行政备案事项清单，市县两级住建部门分别形成全市（含市县乡三级）、各县市（含县乡两级，不超出上级清单）行政备案事项清单，并向社会公开，实现清单外无行政备案事项的目标。

二、梳理范围

全市行政机关或受行政机关委托的组织依据法律、法规、规章和规范性文件，梳理编制在政务服务事项库中的行政备案事项清单。此次梳理规范的行政备案事项不含机关内部的人事、奖惩等内部行政备案事项。

三、编制主体

1.机关各科室、事业单位负责编制本科室、单位的行政备案事项清单，区住建部门负责编制各区（含乡级）行政备案事项清单，编制完成后，报行政审批办汇总形成白城市本级行政备案事项清单。

2.各县市住建部门负责编制本市县(含县乡两级)行政备案事项清单，编制完成后，报白城市住建局行政审批办汇总形成白城市行政备案事项清单（含市县乡三级）。

四、编制程序

1.广泛征求意见。各县市住建部门形成的本县市本领域行政备案事项清单，需征求本市本系统所有单位意见，补充完善清单，确保每个单位的行政备案事项都在清单之内。

2.开展合法性审查。各县市住建部门对本县市本领域行政备案事项清单进行合法性审查，确保法律法规依据充分，行政层级合法，并形成书面合法性审查意见。

3.集体研究讨论。各县市住建部门应集体讨论本县市本领域行政备案事项清单，审议通过后向白城市住建局报送编制事项清单。

五、实施步骤

1.市本级行政备案事项清单形成阶段。机关各科室、事业单位、区住建部门按照编制行政备案事项清单，报行政审批办公室汇总。（完成时限：2023年2月21日前）

2.各县市行政备案事项清单形成阶段。各县市住建部门负责编制本市县(含县乡两级)行政备案事项清单，报白城市住建局行政审批办汇总形成白城市行政备案事项清单。（完成时限：2023年2月22日前）

3.征求意见阶段。行政审批办公室向本系统所有单位征求意见，补充完善清单。（完成时限：2023年2月24日前）

4.开展合法性审查阶段。市行政审批办公室将行政备案事项清单交法制科进行合法性审查，并由法制科出具合法性审查意见。（完成时限：2023年3月3日前）

5.集体研究讨论阶段。行政审批办公室将行政备案事项清单（含市县乡三级）上报局党组会讨论。（完成时限：2023年3月10日前）

6.行政备案事项清单上报阶段。将集体讨论通过的行政备案事项清单上报省住建厅。（完成时限：2023年3月15日前）

六、保障措施

1.编制工作方案。各县市住建部门要结合工作实际，制定依法梳理编制行政备案事项清单工作方案，要明确目标任务、方式方法、实施步骤等措施，方案要具有可操作性。

2.规范梳理编制。各县市住建部门按照五个坚持的工作原则，全面梳理规范本县市本领域行政备案事项清单，并填写《XXX部门（单位）行政备案事项清单统计表》。

3.形成本领域清单。各科室、事业单位、县市（区）形成住建部门形成的《XXX部门（单位）行政备案事项清单统计表》应包含本科室、单位、县市（区）所有住建领域行政备案事项，并按时间节点将加盖公章的纸质版及电子版报送到白城市住建局行政审批办公室。编制工作完成后，各县市要形成书面总结材料，书面材料包括主要做法、取得的成效、存在的问题、征求意见、合法性审查、集体研究等情况，并于3月30日前报白城市住建局。
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